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คู่มือการใช้งานใช้เว็บไซต์องค์การบริหารส่วนตําบล 
 
เว็บไซต์ คืออะไร 

เว็บไซต์ (Web Site) คือ แหล่งท่ีเก็บรวบรวมข้อมูลเอกสารและสื่อประสมต่าง ๆ เช่น ภาพ 
เสียง ข้อความ ของแต่ละบริษัทหรือหน่วยงานโดยเรียกเอกสารต่าง ๆ เหล่านี้ว่า เว็บเพจ (Web 
Page) และเรียกเว็บหน้าแรกของแต่ละเว็บไซต์ว่า โฮมเพจ (Home Page) หรืออาจกล่าวได้ว่า 
เว็บไซต์ก็คือเว็บเพจอย่างน้อยสองหน้าท่ีมีลิงค์ (Links) ถึงกัน ตามหลักคําว่า เว็บไซต์จะใช้สําหรับผู้ท่ี
มีคอมพิวเตอร์แบบเซิร์ฟเวอร์หรือจดทะเบียนเป็นของตนเองเรียบร้อยแล้วเช่น  
www.google.co.th ซ่ึงเป็นเว็บไซต์ท่ีให้บริการสืบค้นข้อมูลเป็นต้น 
 
การจัดการด้านผู้ใช้(ผู้ดูแลระบบ) 
 เว็บไซต์อบต.XXXXXXXมีการจัดการด้านผู้ใช้ซ่ึงเรียกว่าผู้ดูแลระบบ  คือ ผู้ท่ีสามารถจัดการ
ระบบ เพ่ิม ลบ ข่าว กิจกรรม จัดซ้ือจัดจ้าง ของเว็บไซต์องค์การบริหารส่วนตําบล โดยผู้ดูแลระบบ 

สามารถเข้าจัดการระบบ ได้ท่ี เมนูผู้ดูแลระบบ ในส่วนของ ด้านล่างสุด  จะ
ปรากฏหน้าจอ ดังนี้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ภาพแสดงหน้าจอเว็บไซต์องค์กรปกครองท้องถ่ิน 
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 เม่ือปรากฏหน้าจอดังกล่าว ให้ใส่  ชื่อเข้าระบบ และรหัสผ่าน โดยชื่อเข้าระบบ และรหัสผ่าน 
สามารถดูได้จาก ภาคผนวก โดยบุคคลอ่ืนท่ีไม่มีชื่อเข้าระบบ และรหัสผ่าน ก็ไม่สามารถเข้ามาจัดการ
ในส่วนของผู้ดูแลระบบได้ และเม่ือสามารถล็อกอิน ผ่านแล้วจะปรากฏหน้าจอ ดังนี้และท่านสามรถ
เลือกการจัดการระบบแต่ละส่วนได้ 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอส่วนผู้ดูแลระบบ 
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การจัดการระบบภาพข่าวกิจกรรม 
 ในส่วนของภาพข่าวกิจกรรมนั้นท่านสามารถเพ่ิมในส่วนของกิจกรรมท่ีท่านทํามาแล้วนั้นมา
ประชาสัมพันธ์ คือการประชาสัมพันธ์กิจกรรมท่ีอบต.เคยทํา 
 1. การเพ่ิมภาพข่าวกิจกรรม   คลิก ส่วนจัดการภาพข่าวกิจกรรม ในส่วนผู้ดูแลระบบจะ
ปรากฏหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 2.  คลิก  เพ่ิมข้อมูล   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอแบบฟอร์มในการเพ่ิมข่าวกิจกรรม 
   2.2.1  หัวข้อข่าว  ท่านสามารถเพ่ิมหัวข้อข่าวลงไปตามกิจกรรมท่ีท่าน
ต้องการลงข่าว  เช่น  โครงการจัดงานวันลอยกระทง 
   2.2.2 รายละเอียดขอข่าว   ท่านสามารถเพ่ิมในส่วนของ
รายละเอียดข่าวตามหัวข้อข่าวท่ีท่านต้องการลงข่าว โดย ท่านสามารถใส่ว่า ใคร ทําอะไร ท่ีไหน 
อย่างไร เช่น อบต.XXXXXXXจัดกิจกรรมวันลอยกระทงเพ่ือสืบสานประเพณีไทยข้ึน ณ ริมคลอง
XXXXXXX ในวันท่ี 12 พฤศจิกายน 2554   ท่ีผ่านมา โดยมี นายก อบต.XXXXXXXเป็น ประธานใน
งาน โดยได้รับความร่วมมือเป็นอย่างดีจากประชาชนชาวตําบลXXXXXXXและรวมถึงกิจกรรม
มากมายบนเวที มีการประกวด หนูน้อยนพมาศ และมีกิจกรรมอีกมากมาย................ 
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  2.2.4  คลิก Browse เพ่ือหารูปภาพประกอบขนาด  600*450  พิกเซล 

  2.2.5 เลือกวันท่ีลง ข่าวภาพกิจกรรมจะเรียงตามวันท่ีท่ีลงล่าสุด  

  2.2.6 คลิก    เพ่ือเพ่ิมรูปภาพประกอบดังรูป 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอภาพข่าวกิจกรรม 
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ส่วนจัดการประเภทข่าว 

ในส่วนจัดการประเภทข่าวนั้นท่านสามารถเพ่ิมส่วนจัดการประเภทข่าวได้เลย เช่น 
ประชาสัมพันธ์ จัดซ้ือจัดจ้างเป็นต้น 
 1. คลิก จัดการประเภทข่าว 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2. คลิกเพ่ิมข้อมูล ใส่ประเภทข่าวท่ีเราต้องการ เช่น รายงานทางการเงิน การติดตามและ
ประเมินแผนพัฒนา เป็นต้น จากนั้นคลิกตกลง แล้วจะได้ ประเภทข่าวท่ีเราต้องการ 
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ส่วนจัดการข่าว 
 ในส่วนจัดการข่าวนั้นท่านสามารถเพ่ิมข่าวในส่วนจัดการข่าวได้เลย 
 1. คลิก  จัดการข่าว  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2. คลิก เพ่ิมข้อมูล                           จะปรากฏหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คลิกเลือกหวัขอ้ข่าวที&เราตอ้งการเพิ&ม 

คลิกเลือกหวัขอ้ข่าวที&เราตอ้งการเพิ&ม 

รายละเอียดของข่าวที&เราตอ้งการ 

ไฟลที์&แนบ ชื&อจะตอ้งะเป็นภาษาองักฤษ
หรือตวัเลขเท่านั1น และเป็นไฟล ์Word 

,Excel, PowerPoint, Picture ,Rar,Zip และ Pdf 

สามารถเลือกวนัที&ลงไดเ้ลย 

สามารถเลือกไดว้า่โชวข์่าวนี1หนา้เวบ็ไซตห์รือไม่ 
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 3.เสร็จแล้วคลิกตกลงได้เลย 
 4. ท่านสามารถจัดการส่วนต่างๆ ได้ เช่น สถานะของข่าว  แก้ไขรายละเอียดข่าว  แก้ไขวันท่ี 

และลบข่าว โดยคลิกท่ี             
 
 
 
 
 
 
 
 
ส่วนจัดการแบบสํารวจความคิดเห็น 
 1.  คลิก แบบสํารวจความคิดเห็น จะปรากฏหน้าจอ 
 
 
 
 
 
 
 2. คลิก ใส่หัวข้อแบบสอบถาม ตรง  New Topic  ต่อจากนั้น คลิก Send 
 
 
 
 3. ต่อจากนั้นคลิกตรงหัวข้อ  เพ่ือเพ่ิมตัวเลือก และคลิก Send 
 
 
 
 
 
 
 
 4. แบบสํารวจท่ีอยู่ข้างบนจะโชว์หน้า เว็บไซต์เสมอ 
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การจัดการระบบกระดานเสวนา 
 ในส่วนของกระดานเสวนาองค์การบริหารส่วนตําบล ในการเพ่ิมหรอต้ังคําถามนั้น บุคคล
ท่ัวไปสามารถเพ่ิมได้ตามแบบฟอร์มในการเพ่ิมของกระดานเสวนา โดยเราเป็นผู้ดูแลระบบ เรามี
หน้าท่ีในการจัดการกับกระดานเสวนาในหัวข้อหรือคําตอบของกระดานเสวนานั้น ๆ ท่ีไม่สุภาพ ไม่
เหมาะสม หรืใช้คําท่ีไม่สมควร แต่ในกระดานเสวนาขององค์การบริหารส่วนตําบลนั้นทางบริษัท ได้
จํากัด คําหยาบอยู่แล้วบางส่วนเช่น กู มึง คอวอยอ  เป็นต้น 
 
 1. การลบหัวข้อ คําตอบ กระดานเสวนา   คลิก ส่วนจัดการกระดานเสวนา ในส่วนผู้ดูแล
ระบบและจะปรากฏหน้าจอในการล็อกอินในการจัดการ กระดานเสวนา ดังหน้าจอต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอแบบฟอร์มในการล็อกอิน 
 2. เม่ือล็อกอินเรียบร้อยแล้วจะปรากฏหน้าในการลบกระดานเสวนา 
  2.1  ในกรณีท่ีท่านต้องการลบกระดานเสวนาท้ังหัวข้อ ท่านสามารถคลิก  “ลบ” ท่ี
ท้ายตารางตามหัวข้อท่ีท่านต้องการจะลบ 
  2.2 ในกรณีท่ีท่านต้องการจะลบในส่วนของคําตอบของกระดานเสวนาให้ท่านคลิก 
ท่ีกระทู้ / Topic เช่น  เว็บสวยมากเลยค่ะ  เป็นต้น แล้วจะปรากฎหน้าจอให้ท่านเลือก ลบในส่วน
ของคําตอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอในการเลือกลบคําตอบกระดานเสวนา 
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        ส่วนจัดการข้อมูลเว็บไซต์  
 1. คลิก ส่วนจัดการข้อมูลเว็บไซต์ จะปรากฎหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 2. เลือกส่วนท่ีเราต้องการ แก้ไขโดยคลิก  [คลิกเพ่ือแก้ไข] จะปรกฎหน้าจอดังต่อไปนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 3. ท่านสามารถปรับเปลี่ยนได้ตามความเหมาะสมเหมือกับจัดหน้า  Word ตามเครื่องมือท่ีมี
พอสังเขปดังนี้  จากนั้นคิก บันทึก หรือ             ได้เลย 
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ในท่ีน้ีจะอธิบาย เครื่องมือท่ีใช้งานบ่อย ๆ และมคีวามจําเป็น 

การทําตัวหนา 

เลือกข้อความท่ีจะให้เป็นตัวหนา แล้วคลิก   ตัวอย่าง  

 

การทําตัวเอียง 

เลือกข้อความท่ีจะให้เป็นตัวเอียง  แล้วคลิก   ตัวอย่าง  

 

การทําตัวขีดเส้นใต้ 

เลือกข้อความท่ีจะให้มีเส้นขีดด้านใต้  แล้วคลิก  ตัวอย่าง  

 

การทําให้ตัวอักษรมีเส้นขีดตรงกลาง 

เลือกข้อความท่ีจะให้มีเส้นขีดตรงกลาง แล้วคลิก     ตัวอย่าง  

 

การใส่สีตัวอักษร 

เลือกข้อความท่ีจะใส่สี แล้วคลิก   จากน้ันเลือกสีท่ีต้องการ ตัวอย่าง  

การใส่สีพ้ืนหลังตัวอักษร 

เลือกข้อความท่ีจะใส่สีพ้ืนหลัว แลว้คลิก    จากน้ันเลือกสีท่ีต้องการ ตัวอย่าง  

 

การจัดรูปแบบเอกสาร 

 จัดชิดซ้าย 

 จัดก่ึงกลาง 

 จัดชิดขวา 

 จัดพอดีหน้ากระดาษ 

 แทรก/แก้ไข ลาํดับรายการแบบตวัเลข 

 แทรก/แก้ไข ลาํดับรายการแบบสญัลักษณ ์

 ลดระยะย่อหน้า 

 เพ่ิมระยะย่อหน้า 
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 ตัวห้อย 

 ตัวยก 

  

การยกเลิกการทําลักษณะตัวอักษรข้างต้น 

เลือกข้อความท่ีจะยกเลิก แล้วคลกิท่ีลักษณะของตัวอักษรน้ัน ๆ ตัวอย่างเช่น ถ้าต้องการยกเลิกตัวหนา ให้เลือก

ข้อความท่ีเป็นตัวหนา แล้วคลิก   
 

การล้างรูปแบบของตัวอักษรท้ังหมด  

ในกรณีท่ีคุณต้องการยกเลิกรูปแบบของตัวอักษรท่ีได้แก้ไขไป โดยไมอ่ยาก แก้ทีตัวตัว ให้คลิก  (เลือกท้ังหมด)   

แล้วคลิก   (ล้างรูปแบบ) 
 

การยกเลิกการกระทําใด ๆ ในทูล 

คลิก     (ยกเลิกคําสั่ง)   
หมายเหตุ  จะยกเลิกท้ังหมด  ก่อนการบันทึกเอกสารน้ัน ๆ ซ่ึงจะแตกต่างกับโปรแกรม Word ท่ียกเลกิ 1 ครั้ง จากท่ี

คลิก  

 
 

การค้นหาและแทนท่ี  

คลิก    แล้วใส่ ค้นหาคําว่า: และคําท่ีต้องการแทนท่ี จากน้ันคลิก แทนท่ีท้ังหมดท่ีพบ 
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การแทรกรูปสื่ออารมณ์ 

คลิก   แล้วคลิกเลือกรูปท่ีต้องการ 

 
 

การแทรกตัวอักษรพิเศษ 

คลิกท่ี   แล้วเลือกตัวอักษรพิเศษท่ีต้องการ 
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การแทรกลิงค์ 

เลือกข้อความท่ีจะแทรกลิงค์ แล้วคลิก   แล้วใส่ท่ีอยู่ของเว็บ ตัวอย่างเช่น www.we.co.th  

การให้ลิงค์เปิดหน้าต่างใหม่ คลิกท่ี การเปิดหน้าจอ ท่ี การเปิดหน้าลิงค์ เลือก เปิดหน้าจอใหม่  เมื่อกําหนดค่าต่าง ๆ 
เสร็จแล้ว คลิกท่ี ตกลง 

 
การให้ลิงค์เปิดหน้าต่างใหม่ 
 

การยกเลิกการแทรกลิงค์ 

เลือกข้อความท่ีมลีิงค์แทรกอยู่ จากน้ันคลิก   (ลบลิงค์) 
 

การแทรก ตรารางในเอกสาร 

คลิก   แล้วใส่คณุสมบัติต่าง ๆ ของตาราง เช่น แถว สดมน์  ความกว้าง ความสูง  จากน้ันคลิก ตกลง 
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การขีดเส้นขัน้เอกสาร 

ให้คลิกเลือกบริเวณท่ีต้องการให้มเีส้นข้ัน แล้วคลิกท่ี    

 
ตัวอย่างเอกสารท่ีมีเส้นขีดข้ัน 

 

การแทรกรูป Flash 

คลิก   แล้วใส่ ความกว้าง ความสงู ของรูป จากน้ันคลิก อัพโหลดไฟล์ 
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Browse… เพ่ือหารูป Flash ท่ีต้องการ เมื่อพบรูปท่ีต้องการแล้วให้คลกิท่ี บันทึกไว้บนเซิร์ฟเวอร ์
 

 
ระบบจะแจ้งว่า Upload สําเร็จ ให้คลิกท่ี OK 

 

 
คลิกท่ี ตกลง  
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การแทรกรูปลงในเอกสาร 

ในส่วนน้ีคุณอาจต้องใช้งานบ่อย ๆ  อันดับแรกให้คลิกเมาส์ เพ่ือวางเคอร์เซอร์ของเมาส์ในตําแหน่งท่ีตอ้งการวางรูป 

แล้วคลิก   จากน้ันคลิก อัพโหลดไฟล์ 

 
 

Browse… เพ่ือหารูป ท่ีต้องการ เมือ่พบรูปท่ีต้องการแล้วให้คลิกท่ี บันทึกไว้บนเซิร์ฟเวอร ์
 

 
ระบบจะแจ้งว่า Upload สําเร็จ ให้คลิกท่ี OK 
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ถ้าต้องการให้รูปมลีิงค์เพ่ือไปเว็บอ่ืน ให้คลิกท่ี ลิงค์ แล้วใส่ URL ท่ีต้องการให้ลิงค์ไป (อย่าลืมใส่ http://www ) ท่ี ท่ี
อยู่อ้างอิงออนไลน์ (URL)   

 
 

เมื่อกําหนดเสรจ็แล้วให้คลิก ตกลง 
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การจัดการระบบการรับ – ส่ง เมล์ (MAIL) 

 1. ให้ท่านคลิกปุ่ม                         บนหน้าจอเว็บไซต์    
 2. ท่านใส่ชื่ออีเมล์ของท่านพร้อมรหัสผ่านและจะปากฎหน้าจอดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอจดหมายเข้า 
 
 3.  ท่านสามารถส่งเมล์ได้โดยคลิกท่ี “เขียนจดหมาย”   และจะปรากฏ ดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอฟอร์มในการส่งเมล์ 
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  3.1   ถึง    ท่านสมารถเพ่ิมเมล์ของบุคคลท่ีท่านต้องการส่งเมล์  เช่น  
admin@suranareecity.com    เป็นต้น 
  3.2   CC   ท่านสมารถเพ่ิมเมล์ของบุคคลท่ีท่านต้องการส่งเมล์เป็นคนท่ี 2 หรือ
สําเนาถึงตัวท่านเอง  เช่น  admin@thaijaroen.go.th    เป็นต้น 
  3.3   BCC   ท่านสมารถเพ่ิมเมล์ของบุคคลท่ีท่านต้องการส่งเมล์เป็นคนท่ี 3 หรือ
สําเนาแนบถึงตัวท่านเองหรือบุคคลอ่ืน  เช่น  komsan@ thaijaroen.go.th    เป็นต้น 
  3.4    หัวเรื่อง   ท่านสามารถใส่หัวเรื่องท่ีท่านต้องการติดต่อเช่น  ขอให้ทางเว็บ
มาสเตอร์ช่วยแก้ไขเว็บไซต์  เป็นต้น   
  3.5    แนบไฟล์  ในกรณีท่ีท่านต้องการแนบไฟล์ ให้ท่านคลิก  เพ่ิมไฟล์ใหม่ และจะ
เกิด หน้าต่างข้ึนมา 1 หน้าต่างให้ท่าน คลิก Browse  เพ่ือค้นหาไฟล์ท่ีเราต้องการแนบไฟล์ต่อจากนั้น
คลิกปุ่มส่ง 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอในการค้นหาไฟล์ในการส่งแนบไฟล์ 
   
  3.5  ส่วนของรายละเอียด  ให้ท่าน ใส่รายละเอียดของจดหมายท่ีท่านต้องการจะส่ง
ลงไป เช่น  รบกวนเว็บมาสเตอร์ช่วยออกแบบหน้าตาของวันปีใหม่ของอบต.XXXXXXX เป็นต้น  
เสร็จแล้วคลิก  “ส่งจดหมาย” เป็นอันเสร็จสิ้นในการส่งอีเมล์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                       ภาพแสดงหน้าจอการส่งจดหมาย 
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4.  ท่านสามารถส่งเมล์ดูจดหมายเข้าได้ท่ี  เมนูข้อความ   ดังนี้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาพแสดงหน้าจอจดหมาย 
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การทําภาพเคลื่อนไหว 

 
                     มาทําภาพเคลื่อนไหวกัน จะเป็นภาพเคลื่อนไหวออกแนวสไลด์โชว์ ท่ีนําภาพท่ี
ต้องการมาใส่ Effect แล้ว Save ไฟล์เป็นรูปภาพท่ีมีนามสกุลเป็น gif เพ่ือนําไปติดใน Blog หรืออ่ืนๆ 
วิธีการทําก็ไม่ยาก มาดูกันเลย เริ่มจากเปิดโปรแกรม Photoscape คลิกเลือกเมนูภาพเคลื่อนไหว 

 

จากนั้นเปิดโฟลเดอร์ภาพท่ีต้องการ และลากภาพท่ีต้องการทําภาพเคลื่อนไหวมาใส่ในพ้ืนท่ีงาน 

 

Photoscape 
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         ภาพท่ีเลือกมาจะปรากฏอยู่ด้านบน สามารถคลิกลากรูปเพ่ือสลับตําแหน่งได้ ด้านขวาจะเป็น

คําสั่งการต้ังค่าต่างๆ ส่วนด้านล่างจะเป็นภาพ Preview ของ Animation ท่ีจะได้ 

 

 

            มาดูส่วนบนก่อน เป็นส่วนท่ีเราเลือกรูปและลากมาใส่ จะเห็นว่าด้านล่าง ตัวเลขในวงเล็บ

ด้านหน้าแสดงลําดับภาพ และตามมาด้วยเวลาในการเปลี่ยนภาพ 

 

เม่ือคลิกท่ีปุ่ม > ท่ีด้านล่างแต่ละภาพ จะสามารถแก้ไขเวลาและเลือกคําสั่งอ่ืนๆ ได้ 
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มาดูแถบการต้ังค่าด้านข้างบ้าง จะมีในส่วนบนคือ  

ปุ่มเพ่ิม = เพ่ิมรูปภาพลงในสไลด์ 

บันทึก = บันทึกงานเม่ือเสร็จข้ันตอนการทํา 

พรีวิวในเว็บเบราซ์เซอร์ = ดูตัวอย่างงานในหน้าเว็บเบราซ์เซอร์ 

ปุ่ม Play ด้านล่างถ้ากดไว้ จะแสดงภาพตัวอย่างเป็นแบบเคลื่อนไหวตลอด 
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ส่วนต่อมาคือการแก้ไขเวลา นอกจากจะคลิกท่ีภาพด้านบนแล้ว ยังสามารถคลิกเปลี่ยนเวลาได้ท่ีปุ่มนี้

ได้ 

 

        เม่ือคลิกปุ่มแก้ไขเวลาจะปรากฏดังภาพ พิมพ์ตัวเลขเวลาท่ีต้องการลงไป ในตัวอย่าง 125 คือ 

1.25 วินาที สามารถเลือกได้ว่า จะเปลี่ยนเฉพาะเฟรม(ภาพ)ท่ีเลือก หรือเปลี่ยนเวลาให้กับทุกเฟรม

(ภาพ) 

 

ปุ่มแก้ไขเอฟเฟค มีให้เลือก 8 แบบ 
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           ต่อมาเป็นแสดงขนาดของภาพ การกําหนดขนาดของภาพ อัตราส่วนย่อ/ขยาย สามารถ

เลื่อนเพ่ือย่อขยายขนาดของภาพได้ ส่วนสีคือ สีของการเปลี่ยนภาพหากเลือกการเปลี่ยนภาพแบบ

เปลี่ยนเป็นสีพ้ืนหลัง 

 

ส่วนล่างสุดคือการแสดงผลของภาพท่ีทํา และการเลือกตําแหน่งของภาพ 
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         เม่ือกําหนดทุกอย่างเรียบร้อยแล้ว ก็คลิกท่ีบันทึก เลือกท่ีเก็บไฟล์และต้ังชื่อ ภาพท่ีได้จะได้

เป็นนามสกุล .gif เม่ือคลิกแล้วรอสักครู่โปรแกรมกําลังทํางาน 

 

          จากนั้นเม่ือเสร็จเรียบร้อยจะแจ้งผลและบอกขนาดไฟล์ ขนาดไฟล์ท่ีได้จากการทําจะค่อนข้าง

ใหญ่ ถ้าต้องการให้ได้ขนาดไฟล์ gif ท่ีเล็กรูปท่ีนํามาทํา ต้องมีขนาดไม่ใหญ่มาก 
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ACDsee 
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ส่วนจัดการวีดีโอประชาสัมพันธ ์
 ในส่วนของวีดีโอประชาสัมพันธ์ นั้นท่านสามารถเพ่ิมในส่วน VDO  โดยอัพโหลดส่ Youtube 
แล้วนํามาประชาสัมพันธ์ เป็นวีดีโอเคลื่อนไหว 

 1. การเพ่ิมวีดีโอประชาสัมพันธ์   คลิก ในส่วนผู้ดูแลระบบจะปรากฏหน้าจอ
ดังต่อไปนี้ 
 2.  การเพ่ิมข้อมูล  กรอกรายละเอียด คือ 

 
ภาพแสดงหน้าจอแบบฟอร์มในการเพ่ิมวีดีโอประชาสัมพันธ ์

  2.2.1  หัวข้อวีดีโอ ท่านสามารถเพ่ิมหัวข้อข่าวลงไปตามกิจกรรมท่ีท่านต้องการลง
ข่าว  เช่น  คืนความสุขให้ประเทศไทย 
  2.2.2 ลิ้งค์ Youtube วิธีเอาลิ๊งก์ Youtube  คือ คลิก แชร์ แล้วคัดลอก  
https://youtu.be/6K1xstAgY7g  ลบ https://youtu.be/   เอาเฉพาะ    6K1xstAgY7g  
เท่านั้น 

 
 
 

  2.2.3  เลือกวันท่ีลง  วีดีโอ  จากนั้นคลิก  ถ้าจะลบ  คลิก  
 
 
 


